Tutorial

Wie erstellt und
verwaltet man ein
Unternehmensprofil?




WAS BIETET DAS JOB- UND KARRIEREPORTAL
DES CAREER SERVICE DER UNIVERSITAT PADERBORN?

W Eine Job- und Karriereplattform fir Studierende und Absolvent(inn)en bei

=

| |

...der Suche nach einem

...der beruflichen Praktikum, einer dualen
Orientierung Ausbildung oder einer
Festanstellung
= Unternehmensprofile = Exklusive Stellenangebote
=  Berufsvideos fur Studierende der

»  Karriere-Events Universitat Paderborn
Zusatzliche Stellenangebote
aus dem (inter)nationalen

JobTeaser-Netzwerk
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...der Vorbereitung von
Vorstellungsgesprachen

= Modul mit Karrieretipps
= Videos von Recruiting-
Spezialisten
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Fragen Sie Uber

nach lhrem personlichen

4' career-service@upb.de

d

Unternehmenslink. Melden
Sie sich Uber diesen an.

Unternehmensprofil unter ,,Sie
sind noch nicht registriert?”.

" Erstellen Sie lhr persdnliches
y 4
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WIE WIRD EIN UNTERNEHMENSPROFIL ERSTELLT?

X
\ Unternehmen hinzufligen

Test

Hochschule

Sie sind bereits registriert?
Login

E-Mail Passwort

Login speichern =

by JobTeaser

Passwort zurucksetzen

Sie sind noch nicht registriert?

1. Mein Konto 7. Mein Unternehmen

4,

JOBTEASER


mailto:career-service@upb.de

WIE WIRD EIN UNTERNEHMENSPROFIL ERSTELLT?

AN \SAANNANNAN NN Sk sind noch it regstriert?

. . 1. Mein Konto 7. Mein Unternehmen
* E-Mail * Name
sandrine@test.de Test Unternehmen
. * Passwort * Branche
......... ) Audit ~

Ihr Passw uss mindestens 8 Zeichen mit Grofbuchstaben,
Kleinbuchstaben und Ziffern enthalten.

Hinterlegen Sie die wichtigsten Informationen
zu lhrem Unternehmen. Klicken Sie auf
,unternehmen anlegen”.

Handelsregister-Nummer

2. Meine Kontaktdaten
* Unternehmensart

-
*Vorname GroBunternehmen

Sandrine

Mdchten Sie neben deutsch- auch e

englischsprachige Interessenten ansprechen,
legen Sie bitte je ein Profil in Deutsch und
Eng“SCh an. O Vorstellung des Unternehmens
* Adresse B I u L - &~ = = = = - % = D - :=:]

-4 &

lhr Unternehmensprofil muss vom Career
Service der Universitat Paderborn freigegeben
werden. Dies dauert in der Regel nicht langer
als 2 Werktage. I

* Stadt
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WIE WIRD EIN UNTERNEHMENSPROFIL VERWALTET?
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Sobald Ihr Unternehmensprofil freigeschaltet
ist, haben Sie unter ,News” und ,Artikel”
erweiterte Moglichkeiten, Ihr Unternehmen
zu prasentieren: z.B. Berufsbilder
hinterlegen, Recruitment Video einstellen,
News und Artikel einstellen.

Sie konnen ihr Unternehmensprofil
(,Beschreibung”, ,News” und , Artikel”)
jederzeit bearbeiten. Anderungen sind fir
Studierende sofort sichtbar.
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Universitat Paderborn - Backoffice Unternehmen
Powered by JobTeaser

Beschreibung

O £

News Artikel Events

Stellenangebote
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PRASENTATION

ANGEBOTE EVENTS & NEWS

Highlights

Studierendenansicht



WIE WIRD EIN UNTERNEHMENSPROFIL VERWALTET?

— STELLENANGEBOT VEROFFENTLICHEN —
ANANUARRARANNAN

Stellenangebote

I \‘ nnnnnnnnnnnnnn g=bote

Test

Hochschule Liste der AngebOte © Stellenangebot hinzufiigen

Universitat Paderborn -
Backoffice Unternehmen |

Klicken Sie im Meni auf
,Stellenangebote”, danach

Beschreibung
Q, Stichwortsuche Vertragsart ~ Anfangsdatum (MM} - Berufsfeld w

]

News

Sprache des Angebotes w m
auf ,Stellenangebot B
. . & s
hinzufigen” _ S
B Nicht verbffentlichte Angebote (0) Aktuelle Stellenangebote (0) Abgelaufene Stellenangebote (0)
F U I | e n S i e a | Ie O b I igato risc h e n Kein Stellenangebot in dieser Ansicht.

Informationen aus. Klicken Sie
auf ,Ein Stellenangebot
erstellen”.

Nach einer Prifung durch den Career Service der Universitat Paderborn
- (max. 2 Werktage) bekommen Sie eine E-Mail zum weiteren Vorgehen:
’ a) Freigabe: die Anzeige ist nun fur alle Studierenden der Universitat
. Paderborn sichtbar.
( UNIVERSITAT TN b) Ablehnung: Ihre Stellenanzeige bedarf einer Nachbearbeitung. <%
|L PADERBORN =i hPERAIING - _ . , " “JOBTEASER
Genauere Hinweise erhalten Sie in der E-Mail.

CAREER SERVICE



WIE WIRD EIN UNTERNEHMENSPROFIL VERWALTET?

— STELLENANGEBOT VERWALTEN —
ANANNANANNNNNNN\\\Y

i
N
Klicken Sie in lhrer Ubersicht bei einer

Stellenangebote . .
EEEEee - stellenanzeige auf , Details” und

erhalten Sie einen Uberblick Uber die

\{ Test Angebot . . . .
\‘ v = m; penerberkonait Zugriffe sowie die eingegangenen
HOC.IP-leSfItf‘Ime 1 ANZAHL DER BESUCHE (UNIQUE) BEWERBUNGEN ' I snanegestae BeWe rb u n ge n U be r d a S PO rta | .
& Liste & Bewerber (0) @ Ansehen Mehr ~

Durch einen Klick auf ,Mehr“ kénnen

Details Beschreibung Sie lhr Stellenangebot bearbeiten
Vertragsart Ffestanstellung e s Od e r a rC h iVi e re n )
Berufsfeld Einkauf
Berufserfahrung Student / Absolvent Aufgaben:
— e Gevinscne qultatoner: Mit einem Klick auf ,,Ansehen” oder

Vorschau“ erhalten Sie einen Einblick
in die Front Office-Ansicht der
Studierenden.
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WIE WIRD EIN UNTERNEHMENSPROFIL VERWALTET?

— EVENT VEROFFENTLICHEN —
ANRARAARAAN

\ 4
D)

4 I Hochschule Liste der zukinftigen events - © hinzufiigen || & Datenexport (CSV) (08/04)

Universitat Paderborn -
Backoffice Unternehmen

Q, Event suchen

Beschreibung
Event-Status Event-Typ Ort Zielstudiengénge
. . . . 0 N
Kl I C ke n S I e I m M e n u a uf o ALLE STATUS ~ Alle Typen v Alle Orte ~ Alle Programme ~
“, danach auf .
,Events”, danach au
. .. w ﬁ [ Klicken Sie hier, um auch JobTeaser-Events anzuzeigen Filter loschen

,hinzuftiigen”.

@ Stellenangebote

1 Event
F U | | e n S i e a | | e O b | iga to r i S C h e n Datum Titel des Events Status Anmeldungsart Organisiert von Aktionen
Informationen aus. Klicken Sie 05, Apr 2010 . — Unternchmen X =]
Von 12:00 bis 13:00 est Event \Aktiv, \sherieine Anmeldungen Erstellt von Ihr Unternehmen

auf ,Event erstellen”.

- Nach einer Prifung durch den Career Service der Universitat
' Paderborn wird das Event freigegeben. Der Status andert sich von
LInaktiv” zu ,Aktiv®. Sie konnen das Event jederzeit bearbeiten und

Anmeldungen Uber das Portal verwalten.

UNIVERSITAT ZENTRALE X
|L( PADERBORN STUDIENBERATUNG N\ JOBTEASER

CAREER SERVICE




\4
Y
JOBTEASER

The European leader for career guidance and the
recruitment of young talent



